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Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Beneficjent (Projektodawca, Operator wsparcia finansowego) — podmiot realizujgcy projekt na
podstawie umowy o dofinansowanie w ramach Dziatania 7.3 RPO WSL. W ramach projektu
»,Zagtebiowskie wsparcie na starcie”, funkcje Beneficjenta petni: Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.
z siedzibg w Sosnowcu.

. Projekt — ,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” realizowany przez Agencje Rozwoju Lokalnego S.A.

w Sosnowcu, w okresie od 1 pazdziernika 2020 r. do 31 lipca 2022 r. zgodnie z wnioskiem
nr WND-RPSL.07.03.03-24-05CH/19, ktory wspétfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy, Dziatanie
7.3. Wsparcie dla oséb zamierzajgcych rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
Poddziatanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia - konkurs.

. Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespét projektowy. Biuro

projektu znajduje sie w Sosnowcu (41-200) przy ul. Teatralnej 9, tel.: 32 266 50 41, 530 767 701,
e-mail: zaglebiowskie@arl.org.pl. Biuro projektu czynne jest w dni robocze od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 7:00 do 15:00. we wtorki, czwartki i pigtki oraz w godz. od 10:00 do 18:00
w poniedziatki i Srody.

. Strona internetowa — strona internetowa, na ktdrej umieszczane beda informacje dotyczace

projektu, dostepna pod adresem: www.arl.org.pl

. Uczestnik projektu / UP — osoba fizyczna, ktdra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

W trakcie realizacji projektu uczestnik moze zmienié¢ swdj status z ,,0soby fizycznej” na ,0sobe
fizyczng, ktdra zatozyta dziatalnos¢ gospodarczg w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowego w
ramach projektu”. Uczestnik projektu, ktdéry jest jednoczesnie beneficientem pomocy
de minimis nazywany jest ,,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

. Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z przyznanej

pomocy finansowej, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie z regutami konkurencji
okreslonymiw przepisach tytutu VIl rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE),
ktdry otrzymat pomoc.

. Dziatalno$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwdrcza, budowlana, handlowa,

ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢
zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggly, zgodnie z zapisami ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spdtkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.
W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci
w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy
czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy
uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat uczestnika/uczestnikéw projektu
w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez uczestnika projektu
jednej z ww. spdtek z osobg niebedaca uczestnikiem projektu, rowniez w ciggu 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostal takie przyznane uczestnikowi projektu
prowadzgcemu wczesniej tzw. nierejestrowq dziatalnosé (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw).

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe, aneks dot.
przedtuzonego wsparcia pomostowego) zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Uczestniczkg projektu. Umowa precyzyjnie okresla wysokos¢ srodkdéw, jakie otrzyma dany UP

w ramach projektu.

Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania

czynnosci przypada na dzien ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego

dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzierh wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci

we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub data zarejestrowania

w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach (ul. KoSciuszki

30, 40-048 Katowice).

Dzien skutecznego doreczenia informacji uczestnikowi projektu — za dzienl skutecznego doreczenia

informacji uczestnikowi uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat w projekcie moze
ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do odbioru
dokumentéw z Biura Projektu;

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. —
Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie
z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego), a w razie braku
podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego awizowania
przesytki, a jesli dzien ten przypada na dzie wolny od pracy, wéwczas nastepny dzien roboczy;

¢) w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli UP
udostepnit Beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru wiadomosci
elektronicznej (e-mail).

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznosé

ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez uczestnika projektu — za dzien

skutecznego doreczenia informac;ji Beneficjentowi uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba biorgca udziat w projekcie
moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do doreczenia
dokumentdéw do Biura Projektu;

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

c) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura Projektu;

d) w drodze elektronicznej przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym;
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu — date wptywu na adres Biura
Projektu (obowigzujgcy adres mailowy: zaglebiowskie@arl.org.pl).

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznos¢

ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Dopuszcza sie przyjecie dokumentéw od uczestnika/petnomocnika, ktéry pojawit sie w Biurze

Projektu w godzinach jego urzedowania, jednak z przyczyn od niego niezaleznych (np. dtugi czas

oczekiwania w kolejce do ztozenia dokumentdow) efektywne ztozenie dokumentéw nastgpito juz po

czasie urzedowania Biura Projektu.

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc

spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczgcych

pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Standard — oznacza to Standard udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz

uczestnikow projektow w ramach Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

Kwota minimalnego wynagrodzenia — kwota okreslona na podstawie art. 2 Ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotacja) — wsparcie kapitatowe dla
nowo powstatego podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg udzielane do wysokosci
23 050,00. PLN na Uczestnika/Uczestniczke Projektu. W ramach projektu wsparcie przeznaczone
dla 40 UP.

Wsparcie pomostowe podstawowe — wsparcie udzielane Uczestnikom/Uczestniczkom projektu
w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujgce finansowe
wsparcie pomostowe, ktérego maksymalna wysokos$¢ nie moze przekroczyé réwnowartosci
minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego (dotacji),
wytacznie dla osdb, ktdre rozpoczety dziatalnos¢ w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaty w
ramach projektu wsparcie finansowe w postaci dotacji. W ramach niniejszego projektu
przewidziano finansowe podstawowe wsparcie pomostowe w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie
na Uczestnika (w tym wymagany wktad wtasny UP na poziomie ok.5,76% wartosci wsparcia).
Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej podstawowe wsparcie pomostowe nalezy
zdyskontowaé. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
roznych formach. W tym przypadku wartos¢ pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto
(EDB). W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu.
W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 40 UP.

Wsparcie pomostowe przedituzone — wsparcie udzielane po zakoniczeniu podstawowego wsparcia
pomostowego nie dtuzej niz do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
obejmujace finansowe wsparcie pomostowe, ktdrego maksymalna wysokos¢ nie moze przekroczy¢
rownowartosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia
bezzwrotnego (dotacji). wytacznie dla 0sdb, ktére rozpoczety dziatalnosé w ramach danego projektu
oraz otrzymaty podstawowe wsparcie pomostowe. W ramach niniejszego projektu przewidziano
finansowe przedtuzone wsparcie pomostowe w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie na Uczestnika
(w tym wymagany wktad wtasny UP na poziomie ok. 5,76% wartosci wsparcia). Wartos¢ udzielonej
pomocy de minimis, stanowigcej przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe nalezy
zdyskontowad. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
réznych formach. W tym przypadku wartos¢ pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto
(EDB). W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu.
W ramach projektu wsparcie przeznaczone dla 40 UP.

Oficer niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu/wniosku o przyznanie
finansowego wsparcia pomostowego (oceniajgca punktowo). Oficer niezalezny powinien mieé
wyksztatcenie wyzsze/studia podyplomowe (preferowane ekonomiczne/finanse
i rachunkowo$é¢/zarzadzanie) oraz min. 2 letnie doswiadczenie w dokonywaniu oceny
biznesplandéw.

Oficer dotacyjny — osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi projektu pomoca w technicznym wypetnieniu
Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej. Oficer dotacyjny powinien miec
wyksztatcenie wyzsze/studia podyplomowe (preferowane ekonomiczne/finanse
i rachunkowo$¢/zarzadzanie) oraz min. 2 letnie doswiadczenie w realizacji projektéw
dedykowanych  samozatrudnieniu  lub  doswiadczenie = w  zakresie  opracowywania
biznesplanéw/petnienia funkcji opiekuna biznesowego.



§2
Wsparcie szkoleniowe przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej

1. Wsparcie szkoleniowe przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej jest obowigzkowo kierowane
do wszystkich uczestnikéw projektu w zakresie profesjonalnie zdiagnozowanym na etapie
obligatoryjnej, rekrutacyjnej rozmowy z doradcg zawodowym.

2. Wsparcie szkoleniowe umozliwia uczestnikom projektu uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

3. Realizacja wsparcia szkoleniowego w ramach projektu odbywa sie na podstawie
Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowego, zawartej miedzy Uczestnikiem Projektu
a Projektodawcg oraz wskazanego na etapie rekrutacji zakresu tematycznego szkolen zwigzanych z
zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

4. Ustugi szkoleniowe bedg oferowane w trzech kategoriach:

> podstawowa — dla osdb, ktdre nie posiadajg zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy
(szkolenia w wymiarze minimalnym 60 godzin z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy);
> S$redniozaawansowana — dla oséb, ktore posiadajg wiedze ogdlng, teoretyczng z zakresu
prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze minimalnym 32 godzin z zakresu zaktadania
i prowadzenia firmy);
» zaawansowana — dla oséb, ktére posiadajg praktyczne doswiadczenie w prowadzeniu firmy
i wiedze z zakresu przedsiebiorczosci:
v" prowadzity wtasng dziatalno$¢ gospodarcza i/lub,
v byty wspdlnikami/udziatowcami w dowolnej spétce i/lub,
v" byly osobami wspétpracujacymil i posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia firmy
(szkolenia w wymiarze minimalnym 16 godzin z zakresu specjalistycznego prowadzenia firmy).

5. Przewidziany w projekcie zakres szkolerl obejmuje nastepujgce zagadnienia:

a. Aspekty formalno-prawne (rejestracja dziatalnosci, przepisy dot. prowadzenia firmy, formy
opodatkowania, obowigzki wobec US, ZUS, optaty srodowiskowe, zgtoszenie do VAT),

b. Biznesplan (analiza rynku, konkurencji, SWOT, plan marketingowy, zatrudnienie i personel
sytuacja ekonomiczno-finansowa),

c. Modut prawny (podstawy prawa: KP, KC, RODO, przepisy z zakresu ubezpieczen spotecznych,
obowigzki zwigzane z zatrudnianiem),

d. Modut finansowy (zasady prowadzenia KPiR, zasady prowadzenia zryczattowanych form
opodatkowania, VAT, koszty i przychody w firmie, itp.),

e. Modut marketingowy (obstuga klienta, reklama, promocja, narzedzia komunikacji, strategie
sprzedazy),

f.  Rownos¢ w biznesie (réwne traktowanie w miejscu pracy, dobre praktyki wzmacniajgce
korzysci biznesowe z tytuty posiadania zréznicowanego pod wzgledem pfci zespotuy, itp.).

6. Beneficjent zapewnia Uczestnikom Projektu w trakcie realizacji szkolen materiaty szkoleniowe oraz
przerwe kawowg wraz z obiadem.

7. Kazdy Uczestnik Projektu jest zobowigzany do uczestnictwa we wsparciu szkoleniowym
(adekwatnym do indywidualnych potrzeb zdiagnozowanych podczas rozmowy z doradcy
zawodowym na etapie rekrutacji). Udziat we wsparciu szkoleniowym (okreslonym w ust. 4) jest
warunkiem starania sie o wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacje) oraz wsparcie
pomostowe. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do uczestnictwa w co najmniej 80% godzin
przewidzianych na realizacje szkolen w danej kategorii, zgodnie z ustalonym harmonogramem.
Potwierdzeniem udziatu w przedmiotowym wsparciu sg formularze wykonania ustugi szkoleniowe;j.

8. Z uwagi na przepisy dotyczgce pomocy de minimis, rekomenduje sie, aby Uczestnik Projektu
zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg po zrealizowaniu ustugi szkoleniowej.

! Definicja osoby wspotpracujgcej zgodna z art. 8 ust.11 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych.
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W przypadku, gdy uczestnik projektu zarejestruje dziatalnos¢ gospodarczg przed zakoriczeniem
realizacji ustugi szkoleniowej, przedmiotowa ustuga objeta bedzie pomocg de minimis,
a jej udzielenie zostanie poprzedzone zawarciem Aneksu do umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowego miedzy Beneficjentem pomocy, a Projektodawcy, okreslajgcego forme
i warto$¢ pomocy, ktérg bedzie objety Beneficjent pomocy.

§3

Ogolne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci

. O wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci (dotacje) mogg ubiegad sie Uczestnicy Projektu,

ktdrzy wzieli udziat w minimum 80% godzin szkolen (okreslonych w §2 ust. 4) przewidzianych dla

uczestnikéw projektu na etapie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym podczas rekrutacji.

. Nie jest konieczne zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu w celu

ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci, jednakze warunkiem podpisania

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w

terminie maksymalnie 15 dni kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej informacji o

otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu. Data
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez UP nie moze byé pdZniejsza od daty podpisania

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Planowany termin zarejestrowania dziatalnosci

gospodarczej przez Uczestnikéw Projektu: marzec-kwieciert 2021.

. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wylacznie nowej dziatalnosci w formie:

jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym

zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami
tego samego projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé

takze przyznane uczestnikowi projektu prowadzacemu wczesniej dziatalnos¢ zgodnie z art. 5 ust. 1

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednoczesnie spetnia pozostate

warunki udziatu w projekcie.

. Warunkiem przyznania wsparcia na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie

przez uczestnika projektu oswiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych sSrodkéw publicznych,

w tym zwlaszcza srodkdw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w

ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw

zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (zatgcznik do biznesplanu)

Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych

w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.

. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu ;

b) zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepiséw
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze
Sadowym w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;.

c) zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i rownoczesnie podlegaé
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

d) zamierzajg zatozy¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 771, z pdzn. zm.).
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Nie jest réwniez dopuszczalny udziat uczestnika projektu w podmiocie istniejgcym przed
rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spétek z osoba
niebedgcy uczestnikiem projektu, réwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu.
Dziatalnos¢ gospodarcza Uczestnika projektu musi zostac zarejestrowana na obszarze subregionu
centralnego wojewddztwa $laskiego.
Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny
formularza rekrutacyjnego, w tym ,,pomystu na biznes”, uczestnicy projektu na etapie sporzgdzania
biznesplanu, co do zasady nie powinni dokonywa¢ catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
gospodarczej w _ stosunku do  planowanej na etapie  rekrutacji, tj. opisanej
w_formularzu zgtoszeniowym. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania
zatozen biznesplanu profil planowane] dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony Ilub
zmodyfikowany, jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana
przez Beneficjenta na pisemny wniosek Uczestnika Projektu.
Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu
dziatalnosci wzgledem dziatalnosci przedstawionej w__biznesplanie. Jednakie nie ma
przeciwwskazan, aby profil prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony Ilub
zmodyfikowany w niewielkim zakresie.

. Wysoko$¢ dotacji odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych w zakresie realizacji

przedsiewziec¢ z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

Wsparcie w postaci srodkdow na rozwdj przedsiebiorczosci udzielane jest na podstawie Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem a beneficjentem,
w terminie okreslonym przez Beneficjenta.

Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowié¢ 100% catosci inwestycji.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wytacznie w celu sfinansowania niezbednych kosztéw
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej. Ww. koszty muszg zostac
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

Katalog wydatkéow kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem
otwartym.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania pomocy okreslone w Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 -
2020.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie
finansowania prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci poprzez
informowanie opinii publicznej o Zrdédtach finansowania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zatozonej w ramach niniejszego projektu oraz oznaczenie zakupionego ze wsparcia finansowego
i pomostowego sprzetu i wyposazenia w sposdb adekwatny do jego specyfiki, a takze oznaczenie
pomieszczen, w ktdrych dziatalnos¢ jest prowadzona.

Beneficjent udostepni Uczestnikowi projektu obowigzujgce loga i logotypy do oznaczenia przez
niego prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

§4

Procedura sktadania biznesplanéw

. W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomocg Uczestnikowi projektu bedzie stuzyt Oficer

dotacyjny, ktéry dokona réwniez jego oceny formalnej.



2.

3.

Biznesplan (zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu), sktadany jest przez Uczestnika Projektu do

Beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

Biznesplan moze zosta¢ ztozony przez Uczestnika Projektu zaréwno przed zarejestrowaniem

dziatalnodci, jak i po jej zarejestrowaniu, jednak w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

Z uwagi na przepisy dotyczagce pomocy de minimis, rekomenduje sie aby Uczestnik Projektu

zarejestrowat dziatalnos$¢ gospodarczg po zrealizowaniu ustugi szkoleniowe;.

Uczestnik sktada Biznesplan w dwdch egzemplarzach (na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa),

do ktérego zobowigzany jest zatgczyé, co najmniej:

a) potwierdzenia wykonania ustugi szkoleniowej, poswiadczajgce udziat w minimum 80% godzin
szkolen,

b) os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym
i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujacymi jej
otrzymanie (zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu) / lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
de minimis (zat. nr 3 do niniejszego Regulaminu),

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. nr 4 do
niniejszego Regulaminu),

d) zbidr oswiadczen (zat. nr 5 do niniejszego Regulaminu):

— oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw (dotyczy wytgcznie UP, ktérzy posiadali
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie diuiszym niz 12 miesiecy przed
przystgpieniem do projektu oraz oséb, ktdre prowadzity dziatalno$¢ poza terytorium
Polski),

— oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
Srodkow Funduszu Pracy, PFRON, oraz srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz
Srodkow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na
pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

— os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu w petni
z praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

— oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie toczeniu
sie przeciwko UP postepowania sadowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

— oswiadczenie potwierdzajgce, ze dziatalno$¢ gospodarcza, na ktérg uczestnik projektu
otrzymuje srodki nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci,

Ponadto do biznesplanu zatgcza sie nastepujgce dokumenty wymagane od przedsiebiorcy

w przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem biznesplanu:

e) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub dokument
poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego, wydany nie wczesniej niz 1 miesigc
przed dniem ztozenia biznesplanu,

f) dokument potwierdzajgcy status wspdlnikdw spoétki zatozonej w ramach projektu np. kopia
umowy spotki (jesli dotyczy).

. W przypadku sktadania biznesplanu przez osobe fizyczng nieprowadzgcy dziatalnos$ci gospodarcze;j,

do biznesplanu zatgczane sg zataczniki zgodnie z §4 ust. 4 a)-e), a pozostate wymagane od
przedsiebiorcy dokumenty zgodnie z §4 ust. 4 f)-g) powinny zostaé¢ dostarczone do momentu
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Ponadto Beneficjent moze okresli¢ w
ogtoszeniu o naborze dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia oceny merytorycznej
i formalnej dokumenty, ktére powinny zostac zatgczone przez uczestnika do biznesplanu.
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. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktdry wraz z innymi Uczestnikami planuje

utworzenie badZ juz utworzyt spétke, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikdéw
przedsiewziecia, ktdrzy zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalno$ci ubiegac sie o wsparcie
finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci.

Uczestnik projektu moze zataczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu widzenia ocenianego
biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspodtpracy, kserokopie uprawnien.

. Wzér biznesplanu oraz wzory dokumentéw, o ktérych mowa w §4, ust. 4, pkt b-e, stanowig

zatgczniki do niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie biznesplanéw UP zostang poinformowani poprzez strone

internetowg Projektu oraz zamieszczenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Beneficjenta. Ponadto
Beneficjent przekaze kazdemu Uczestnikowi projektu pisemng informacje o terminie rozpoczecia
naboru biznesplanéw. Planowany termin naboru biznesplanéw to: luty-marzec 2021.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi zatgcznikami,
zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego
Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna skfadaé w:
Biurze Projektu: Sosnowiec (41-200) przy ul. Teatralnej 9, czynne jest w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:00 do 15:00. we wtorki, czwartki i pigtki oraz w godz.
od 10:00 do 18:00 w poniedziatki i srody.
Beneficjent nie dopuszcza sktadania dokumentdéw za posrednictwem faksu lub skanu.
Dokumenty, ktore wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu
o naborze nie bedg rozpatrywane.
Jeden UP moze ubiegac sie o wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci wytgcznie na podstawie
jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden
biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie
ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.
Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy czytelnie
wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, parafowaé na kazdej
stronie i spigc¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje
(dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy podpisac tylko
we wskazanych miejscach za pomoca podpisu elektronicznego, bez parafowania kazdej strony).
Pola, ktére danego UP nie dotycza nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy”. Pozostawienie
jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi btad formalny.
Kopie wymaganych zatgcznikdw do biznesplanu wymienionych w §4 ust. 4 powinny by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulg ,, potwierdzam za zgodnos¢
z oryginatem” na kazdej stronie lub ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony
” na pierwszej stronie dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone
data.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru biznesplanu oraz zatgcznikdw, usuwanie zapiséw,
logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.
Biznesplan wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej
kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu ,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” — NIE OTWIERAC
Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.

ul. Teatralna 9
41-200 Sosnowiec




§5

Ocena formalna biznesplanéw

. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Oficera dotacyjnego.

. Osoby, ktdrych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatacznikéw lub posiadajg braki formalne,
tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.

. Korekty btedéw formalnych nalezy dokonaé, w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w &1 niniejszego Regulaminu. W
celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte
osobistg Uczestnika w Biurze Projektu.

. Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentdw, a nie
ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu
moze dotyczy¢ jedynie elementdéw wskazanych przez Oficera dotacyjnego.

. Korekcie formalnej nie podlegajg ztozone oswiadczenia, wyjatek stanowi korekta, ktéra nie ma
wplywu na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu) oraz oczywiste btedy pisarskie.

. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej.
. W przypadku niedokonania badZ btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie
wskazanym w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

. Biznesplany, ktore uzyskaty pozytywng ocene formalng bedg podlegaty ocenie merytoryczne;.

§6

Ocena merytoryczna biznesplanéw

. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej oficerowie winni pisemnie zapoznac sie/ustali¢ Standardy

oceny biznesplandw, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane pod

uwage przy przyznawaniu punktéw w poszczegdlnych kryteriach. Dokument Standardy oceny
biznesplanow powinien zosta¢ zaakceptowany i podpisany przez wszystkich oceniajgcych oficeréw
oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Beneficjenta.

. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwdch, wybranych Oficeréw

Niezaleznych (Oficerem niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej (oceniajgcym punktowo)

nie moze by¢ Oficer dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca przy wypetnianiu Biznesplanu).

. Ocena biznesplanéw odbywad sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach oceny

biznesplandw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte Oceny

Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zat. nr 6 do niniejszego Regulaminu).

. Oceniane bedg nastepujace elementy:

I. Celowos¢ przedsiewziecia:

— uzasadnienie dla utworzenia przedsiebiorstwa (kompletnos¢ opisu, przejrzystos¢, zrozumiatosé
zatozen, opis mocnych i stabych stron przedsiewziecia oraz szans i zagrozen) —maksymalna liczba
punktow -5

Il. Realnos¢ zatozen:

— realno$¢ projektowanych produktow / ustug i mozliwosci ich realizacji — maksymalna liczba
punktéw — 10

— racjonalnos¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planu przedsiewziecia,
w tym ocena zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub ustugi planowane do
wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem — maksymalna liczba punktow
-10

10
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— realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy — maksymalna liczba punktéw
- 10
ll. Trwatos¢ projektu:
— spojnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy z planowanym
przedsiewzieciem — maksymalna liczba punktow - 10
— posiadane zaplecze finansowe, w tym wktad wtasny — maksymalna liczba punktéw — 10
— posiadane zaplecze materiatowe — maksymalna liczba punktéw =5
IV. Efektywnos$¢ kosztowa:
— przewidywane wydatki sg adekwatne i zgodne z zaproponowanymi dziataniami i produktami —
maksymalna liczba punktéw - 10
— proponowane zrddta finansowania dajg gwarancje realizacji projektu, w tym mozliwos$¢
zapewnienia ptynnosci finansowej réwniez po uptywie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej — maksymalna liczba punktéw — 10
V. Zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami planowanego przedsiewziecia:
— spojnos¢ planowanych zakupdéw inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosci (w tym posiadanie
uprawnien do obstugi zakupionego sprzetu), w tym stopien,
w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiajg kompleksowq realizacje przedsiewziecia
— maksymalna liczba punktéw - 10
— wielowariantowos¢ (mozliwosé rozszerzenia dziatalnosci lub zmiany jej profilu) — maksymalna
liczba punktéw =5
VI. Inne kryteria
— promocja i dystrybucja — maksymalna liczba punktéw - 5.

. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen merytorycznych
dokonanych przez Oficeréw niezaleznych, oceniajacych dany biznesplan.
W stosowanej punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite.

Biznesplany, ktére w kazdej z kart, otrzymaty ocene co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy
punktow (tj. 60 punktéw), zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (oznaczonej
cyframi rzymskimi) uzyskaty przynajmniej 60% punktow, uzyskujg ocene pozytywna i umieszczane
sg na liscie rankingowej projektow rekomendowanych do dofinansowania.

. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Oficeréw niezaleznych wynoszacej wiecej niz 30%

punktow liczonych od ogdlnej sumy punktow (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi by¢
pozytywna), biznesplan musi zosta¢ oceniony przez trzeciego oficera, wytonionego przez osobe
upowazniong przez Beneficjenta, sposrdd oséb, ktére wczedniej nie dokonywaty oceny tego
biznesplanu. Ocena tego oficera stanowi wowczas ocene ostateczng dokumentu.

Dyskusja pomiedzy Oficerami w celu usuniecia rozbieznosci, tzw. uzgodnienie stanowiska, mozliwa
jest w sytuacji rozbieznosci pomiedzy opiniami Oficerow niezaleznych w zakresie kwestii
finansowych biznesplanu, przy czym oceny obu Oficeréw muszg by¢ pozytywne. W takim przypadku
sporzgdzona zostanie notatka.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Oficer niezalezny stwierdzi,
iz opisana przez wnioskodawce dziatalnos¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajgce przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentow poswiadczajgcych
nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Po dokonaniu oceny obejmujgcej wszystkie ztozone biznesplany, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu
o wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dofgczajac
kserokopie Kart oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pdzn. zm.).
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20.
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22.

Uczestnik Projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania).

Odwotanie powinno zostac ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji
o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent
rekomenduje osobiste doreczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w
terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Oficeréw niezaleznych.

Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczgce zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnien Oficerow niezaleznych. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje
nie moga przedstawiaé nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére zostaty opisywane uprzednio
przez UP i stanowity podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byty przedmiotem odwotania. Jesli
z tresci odwotania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czesé¢ oceny biznesplanu
zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtdrnej ocenie w catosci.

W terminie 5 dni roboczych od otrzymania odwotan, dwdéch Oficeréw niezaleznych dokonuje
ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg dokonywac Oficerowie niezalezni biorgcy
udziat w pierwotnej ocenie, ani Oficer dotacyjny, ktéry dokonat oceny formalnej biznesplanu.
Oficerowie niezalezni dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie mogag
rowniez zapoznawac sie z jego poprzednig ocenas.

Powtérna ocena nie moze skutkowac obnizeniem zaréwno pierwotnej liczby punktéw, jak
i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy Oficer niezalezny, w trybie
odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktéw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny,
za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw..

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktdérej nie przystuguje odwotanie.
W terminie 5 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje
Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwofania, dotgczajac kserokopie Kart
oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pdzn. zm.).

Dane personalne Oficeréw niezaleznych, oceniajgcych poszczegdlne biznesplany, nie podlegajg
ujawnieniu na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym réwniez na etapie procedury odwotawczej.
W przypadku odrzucenia biznesplandw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub nieztozenia
przez wszystkich uczestnikdw biznesplanéw w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent moze
ponownie ogtosi¢ nabdr biznesplanéw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg oraz
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego ztozenia biznesplandéw i z dalszego udziatu w projekcie osdb,
ktérych biznesplany zostaty odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz oséb
ktore nie ztozyty biznesplanéw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona (o ile
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, ktora potwierdzi
spetnienie wymogow formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej
osobie wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, zgodne z zakresem
indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na etapie rekrutacji.

§7
Wyptata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Podstawg przekazania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci jest Umowa o udzielenie wsparcia
finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem (operatorem wsparcia finansowego)
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a Uczestnikiem Projektu (beneficjentem pomocy) w terminie okre$lonym przez Beneficjenta. Wzor

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

W pisSmie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozwdj

przedsiebiorczos$ci Beneficjent zawiera informacje o terminie zatozenia dziatalnosci gospodarczej

oraz dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia

finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez UP, w wyznaczonym

terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozwdj

przedsiebiorczosci. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek UP wskazany termin moze

ulec wydtuzeniu.

Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonaé

rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepisdw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo

przedsiebiorcéw. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest

zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie subregionu centralnego woj. slaskiego.

Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze byé pdzniejsza od daty podpisania Umowy

0 udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowac dziatalnos¢

gospodarczg w terminie do 15 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o

przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec

wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu. Planowany termin

rejestracji dziatalnosci gospodarczych przez Uczestnikéw projektu to marzec-kwiecien 2021.

Wsparcie na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej (dotacja), realizowane na podstawie Umowy

o udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowe;j

(stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci wskazanej w §3 ust 9 niniejszego

Regulaminu.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspdtmatzonka Uczestnika Projektu ubiegajacego sie

o wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania lub oswiadczenia

beneficjenta pomocy o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci majgtkowej matzenskiej. Zaleca sie

osobiste ztozenie ww. oswiadczern matzonka Uczestnika projektu w obecnosci pracownika Projektu,

jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia ww.

oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegdlnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegétowe dotyczgce wyptaty dotacji oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalna,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposdb weryfikowania
faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposdb dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych srodkdw,

g) warunki rozwigzania umowy,

h) obowigzki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

i) wykaz zatgcznikéw.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata srodkdw w wysokosci stawki

jednostkowej, o ktérej mowa w ust 5.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci wyptacane jest przez Beneficjenta w formie

jednorazowej dotacji, w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia pomiedzy

Beneficjentem a Uczestnikiem projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Warunkiem wyptaty sSrodkow jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek

niedotrzymania przez UP warunkdw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym

w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wybdr formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktory
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11.

12.

13.

14.

15.

sktada w tej sprawie o$wiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia to w szczegdlnosci:

a) weksel wiasny,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

c) poreczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) blokada rachunku,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci lub charakter

ponoszonych wydatkdw, Beneficjent moze nie wyrazié¢ zgody na ztozenie zabezpieczenia w formie

proponowanej przez uczestnika projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi byé

wniesione w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie

powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie oblicza sie
za 24 miesigce). Jednoczesnie tgczna wartos¢ zabezpieczenia nie moze przekroczyé wartosci dotacji
powiekszonej o odsetki za 24 miesigce.

Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogg by¢ pokrywane ze Srodkéw wsparcia

finansowego.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia wymagane jest poreczenie dwdch

poreczycieli, z ktorych kazdy spetnia tacznie nastepujgce warunki:
a) osoba fizyczna w wieku do 67 lat,
b) nie cigzg na poreczycielu zobowigzania z tytutu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nie toczy
sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,
c) uzyskujgcy miesiecznie minimum 3 000,00 zt brutto z tytutu:
> pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od dnia
ztozenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia, lub

» prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, lub

» posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci weksla z poreczeniem wekslowym wymagane

jest poreczenie 1 poreczyciela, ktéry spetnia tgcznie nastepujace warunki:

a) jest osobg w wieku do 67 lat,

b) nie cigzg na nim zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie toczy sie
w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

c) uzyskuje miesiecznie minimum 3 000,00 zt brutto z tytutu:

» pozostawania w stosunku pracy z pracodawcy nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od dnia
ztozenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia, lub

» prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, lub

» posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu.
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17.

18.

19.

w

Wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspdtmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci majatkowej
matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. oswiadczedn matzonka poreczyciela w obecnosci
pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwosé
dostarczenia ww. o$wiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca
zamieszkania, a takze danych osobowych.

Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po ostatecznym rozliczeniu Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentdéw poswiadczajacych nieprawde stanowi podstawe do
rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

&8
Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach wsparcia finansowego
na rozwoj przedsiebiorczosci

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym
stopniem starannosci.

Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponie$é wydatki w ramach wsparcia finansowego po
podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszcza sie mozliwo$é sfinansowania
wydatkéw ze sSrodkéw wtasnych i otrzymanie ich refundacji po podpisaniu Umowy.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkow
ponoszonych przez UP w okresie od dnia rejestracji dziatalnos$ci gospodarczej do dnia zawarcia
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik powinien zwréci¢ sie do Beneficjenta
0 wyrazenie zgody w tym zakresie w formie pisemnej oraz poinformowania jednoczesnie o dacie
zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;.

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na wtasne ryzyko.
Beneficjent, ani uczestnik projektu (odbiorca wsparcia), nie majg obowigzku gromadzenia ani
opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw
rozliczanych stawka jednostkowg — gromadzone sg wytacznie te dokumenty, ktére sg niezbedne do
rozliczenia stawki jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalna.

Brak koniecznosci gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie oznacza,
ze podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepisow i wymogow wynikajacych
Z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych
regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

W okresie trwatosci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole przeprowadzane sg nie pdzniej niz przed
ztozeniem korncowego wniosku o ptatnosé. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana
dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci
prowadzonej dziatalnosci.

Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takze podczas kontroli nie sg weryfikowane
pojedyncze dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkédw wskazanych w biznesplanie.

Z czynnosci kontrolnych winien zostac sporzgdzony pisemny protokét, podpisany przez obie strony.
Niniejszy dokument winien zosta¢ wtgczony do dokumentacji projektowej. Powinien on obejmowac
informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach biorgcych w nich
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11.

12.

13.

udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach. Kwestia wywigzywania

sie Beneficjenta z ww. obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli IP.

Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki

jednostkowe] jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowoddéw

potwierdzajgcych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesiecy. Do tego rodzaju dokumentéw / dowoddw mozna zaliczy¢ m.in.:

a) dokumentacje ksiegowsg;

b) potwierdzenia odprowadzania sktadek na ZUS;

c) umowy z klientami;

d) wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci;

e) strone internetowg dziatalnosci gospodarczej, itp.

Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne prowadzenie

dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepni¢ je na potrzeby kontroli prowadzonej

dziatalno$ci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik projektu korzystajgcy ze wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci

zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy

od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznac dzien
wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze przedsiebiorcéw.

Uczestnik projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych sSrodkéw wraz

z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do

dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od

Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia,
tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

d) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez Uczestnikéw
projektu prowadzgcych indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza oraz sytuacji uzyskania
uprzedniej zgody Beneficjenta,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajagcych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
os$wiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia,

g) udzielit zamdwienia publicznego osobom, z ktérymi tgczy lub taczyt go zwigzek matzenski,
stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa i/ lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarczej osoby

z ktérymi taczy lub taczyt go zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa i/ lub

zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
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§9
Ogodlne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

. Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi prowadzacemu
dziatalno$é gospodarczg pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci:

» podstawowego finansowego wsparcia pomostowego — przewidziane dla 40 Uczestnikow
w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie (wraz z wymaganym wktadem wtasnym) na Uczestnika
Projektu, udzielane w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
Wyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach.

» przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego — przewidziane dla 40 Uczestnikow
w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie (wraz z wymaganym wktadem wtasnym) na Uczestnika
Projektu, udzielane w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
Woyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczegélnosci na nastepujace rodzaje

kosztéw:

a) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

b) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, internet, itp.),

c) wydatki na media (woda, gaz, elektrycznos¢ itp.),

d) koszty wynajmu pomieszczen,

e) koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie
obstugi ksiegowej).

. Kazdy Uczestnik projektu, ktory otrzymat wsparcie finansowe w postaci dotacji oraz rozpoczat

dziatalno$é¢ gospodarczg w ramach Projektu jest uprawniony do ubiegania sie o przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowego (tj. ztozenia Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, obejmujacego finansowe wsparcie pomostowe,

w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie (wraz z wymaganym wktadem wtasnym).

. Uczestnik, ktory otrzymat podstawowe wsparcie pomostowe, moze ubiegac sie o przedtuzone

wsparcie pomostowe, na podstawie Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

ztozonego do Beneficjenta w terminie 30 dni kalendarzowych przed ustaniem podstawowego
wsparcia pomostowego  oraz  otrzymywania  tego  wsparcia w  okresie do

12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujacego finansowe wsparcie

pomostowe, w wysokosci do 2 800,00 zt miesiecznie (wraz z wymaganym wktadem wtasnym).

. Ostateczna wysokos$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta

pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie

pomostowe nie mogg byé tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wyfacznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez

uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkow (w tym wktadu wtasnego),

sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zgda¢ wgladu w

dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
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§10
Nabér Wnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego

. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest wypetniony Whniosek
0 przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z nastepujgcymi
zatgcznikami, co najmniej:

a) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym
i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej
otrzymanie (zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu) lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
de minimis (zat. nr 3 do niniejszego Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. nr 4 do
niniejszego Regulaminu),

c) harmonogram rzeczowo-finansowy z wyszczegdlnieniem wydatkéw przeznaczonych na sktadki
na ubezpieczenie spoteczne (zat. nr 10 do niniejszego Regulaminu).

d) w przypadku oséb niepetnosprawnych biorgcych udziat w projekcie dodatkowo obligatoryjne
jest ztozenie oswiadczenia o nie korzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych
samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zat. nr 11 do
niniejszego Regulaminu).

. Wzdér Whniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego stanowi

zatgczniki nr 8 do niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskéw UP zostang poinformowani poprzez

strone internetowg Projektu oraz zamieszczenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Beneficjenta.

Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu Uczestnikowi projektu pisemng informacje o terminie

rozpoczecia naboru wnioskbw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia

pomostowego. Planowany termin naboru Wnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego

wsparcia pomostowego to: kwiecien-maj 2021/wrzesiefi-pazdziernik 2021

. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia Whniosku o przyznanie podstawowego/

przedtuzonego wsparcia pomostowego w dwdch egzemplarzach wraz z wymaganymi zatgcznikami,

zgodnie z wymogami opisanymi w ogloszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez

Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego

Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadac w:

Biurze Projektu: Sosnowiec (41-200) przy ul. Teatralnej 9, czynne jest w dni robocze

od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.00 do 15.00. we wtorki, czwartki i pigtki oraz w godz.

od 10.00 do 18.00 w poniedziatki i srody.

. Beneficjent nie dopuszcza sktadania dokumentdéw za posrednictwem faksu lub skanu.

. Dokumenty, ktoére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu

o naborze nie bedg rozpatrywane.

. Jeden UP moze ubiegal sie o wsparcie pomostowe wytgcznie na podstawie jednego ztozonego

whniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden wniosek, ocenie podlegat

bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego wniosku

i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

. Whnioski wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane

wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, wniosek nalezy czytelnie

wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, parafowaé na kazdej
stronie i spigc¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajgcy przypadkowa dekompletacje

(dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy podpisac tylko

we wskazanych miejscach za pomocg podpisu elektronicznego, bez parafowania kazdej strony).
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9. Pola, ktére danego UP nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy”. Pozostawienie

10.

11.

12.

jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi btad formalny.

Kopie wymaganych zatacznikdw do wniosku powinny byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis
Uczestnika Projektu z klauzulg , potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub
»potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych wzoréw Wnioskdéw oraz zatgcznikdw, usuwanie
zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

Whiosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi
zatgcznikami w formie papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego
wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Whiosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” — NIE OTWIERAC

Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.
ul. Teatralna 9
41-200 Sosnowiec

§11
Ocena formalna wnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego

. Ocena formalna Whnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego

dokonywana jest przez pracownika Biura projektu.

. Ocena formalna wnioskéw odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji formalnej wniosku

o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego (zat. nr 11 do niniejszego
Regulaminu).

Procedura oceny formalnej Whioskow o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego jest analogiczna do procedury oceny formalnej biznesplanéw, okreslonej w § 5
niniejszego Regulaminu.

. Whnioski, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

§12
Ocena merytoryczna wnioskow o przyznanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego

. Whnioski o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktore otrzymaty

pozytywng ocene formalng sg przekazywane do oceny merytorycznej w oparciu o Karte oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
(zat. nr 12 do niniejszego Regulaminu).

. Kazdy wniosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego oceniany jest

merytorycznie przez dwdch Oficeréw niezaleznych, ktérych wiedza i posiadane kwalifikacje
zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene wniosku.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujace kwestie:
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10.

11.

a) zasadnosé wsparcia,

b) zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame z wydatkami
w ramach wsparcia finansowego.

. Whnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym beda rekomendowane do wsparcia.
. Oceniajagcy wniosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, moze

zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztow,
ktére uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscia),
w przypadku gdyby byty one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna
oszacowanie niektérych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

. W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego wniosek,

nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie Uczestnik.

. Wysokos$¢é wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.
. Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicjg

skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotfaczajgc kserokopie Kart oceny merytorycznej
z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
( tym RODO).

. Uczestnik Projektu, ktérego wniosek o wsparcie pomostowe po ocenie merytorycznej zostat

oceniony negatywnie lub otrzymat wsparcie w kwocie nizszej niz wnioskowana, ma prawo ztozenia
pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania), w terminie 5 dni roboczych od
daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego jest analogiczna do procedury odwotawczej biznesplandw opisanej w §6 niniejszego
Regulaminu.

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej lub nie ztozenia przez wszystkich uczestnikow wnioskéw w wyznaczonym terminie
naboru, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdr wnioskdw o przyznanie podstawowego/
przedtuzonego wsparcia pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu
pozwoli na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg
oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.

§13
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego/
Aneks do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

. Podstawag do przekazania podstawowego wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie

finansowego wsparcia pomostowego (zat. nr 13 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy.

. Podstawg do przekazania przedtuzonego wsparcia pomostowego jest Aneks do umowy

0 udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (zat. nr 14 do niniejszego Regulaminu) oraz
whiesienie zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy.

. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu podstawowego/przedtuzonego wsparcia

pomostowego Beneficjent zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych
do podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego / Aneksu do umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw
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przez UP, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o

podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny

whniosek UP wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegdlnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego,

b) okres udzielania wsparcia pomostowego,

¢) finansowanie wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegdtowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartos¢ transz,
termin ich wypftaty,

e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,

f) warunki dotyczgce trybu zwrotu otrzymanych srodkéw i rozwigzania umowy.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego.

. Warunkiem wyptaty srodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy)

zabezpieczenia.

. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania

wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci okreslonej w § 7 niniejszego Regulaminu.

Po podpisaniu umowy/aneksu z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent
rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres 6/12 miesiecy liczony od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej.

Przyznane srodki na wsparcie pomostowe, ktére nie zostang wydatkowane w petnej wysokosci
w danym miesigcu, mogg zosta¢ wykorzystane w nastepnych miesigcach, az do zakoriczenia okresu
realizacji danego wsparcia pomostowego okreslonego w umowie/aneksie.

10. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostac¢ poniesione w okresie na

11.

12.

13.

14.

15.

16.

jaki zawarta zostata umowa.

Beneficjent Pomocy moze zwrdcié sie z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane harmonogramu
rzeczowo-finansowego wsparcia pomostowego, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw
lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowych, a takze okresu wydatkowania wsparcia. Zmianom nie podlega czes¢
wsparcia przeznaczona na wydatki na sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Whniosek o zmiany w harmonogramie, musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej, w terminie
7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym zmiana powinna wejs¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy
sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika projektu lub gdy
zostata ona zaakceptowana przez Beneficjenta.

Rozliczanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego nastepuje w terminie
okreslonym w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito
zakonczenie okresu wydatkowania $rodkéw finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach (przypadki losowe i sytuacje niezalezne od UP), termin ten moze ulec wydtuzeniu, po
wczesniejszej akceptacji nowego terminu przez Beneficjenta.

Rozliczanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego odbywa sie na podstawie
Oswiadczenia o wydatkowaniu wsparcia (zat. nr 15 do niniejszego Regulaminu) oraz formularza
Rozliczenia podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego (zat. nr 16 do niniejszego
Regulaminu), sporzagdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo
zadac wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 14 sktadane sg przez UP w wersji papierowej w siedzibie
Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego dostarczenia informacji.

W przypadku stwierdzenia brakow w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 14, Beneficjent wzywa
UP do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Rozliczajac poniesione w ramach wsparcia pomostowego wydatki UP nie moze przekroczy¢ tgcznej
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego przez Beneficjenta
Szczegdtowego zestawienia towardw i ustug przewidzianych do zakupienia.

W przypadku ponoszenia przez UP wydatkéw, ktére nie s3 zgodne z zatwierdzonym przez
Beneficjenta i aktualnie obowigzujgcym UP Harmonogramem rzeczowo-finansowym wydatkéw,
Beneficjent moze odrzucié przedmiotowe wydatki, uznajac je jednoczesnie za niekwalifikowalne.
W Rozliczeniu wsparcia finansowego UP moze wykazac¢ tylko i wytgcznie wydatki faktycznie
poniesione.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujgcy
faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych od UP do innego podmiotu.

Beneficjent zobowigzuje Uczestnika projektu do wniesienia wkfadu wtasnego finansowego
w minimalnej tgcznej wysokosci ok. 1 940,00 zt. Wydatek ten zostanie roztozony na wktad wtasny
whniesiony w ramach podstawowego wsparcia pomostowego w kwocie ok. 970,00 zt oraz
w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego w kwocie ok. 970,00 zt i rozliczany bedzie na
podstawie formularza rozliczenia wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 16 do regulaminu).

Wktad wtasny Uczestnik projektu rozlicza w ramach kosztéw szczegdétowo opisanych w § 9 ust. 3,
lit. a niniejszego regulaminu.

§14
Zasady udzielania pomocy de minimis

Pomoc publiczna udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1) oraz Rozp. Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci — date podpisania Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu;
b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 / do 12 miesiecy — date podpisania
Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (podstawowe wsparcie pomostowe)
oraz Aneksu do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (przedtuzone wsparcie
pomostowe);
Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wyda¢ UP zaswiadczenie o pomocy
de minimis, zgodne 2z obowigzujgcym wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadcze o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wsparcia pomostowego

Uczestnik przedstawi dokumenty swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartosc¢
zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaswiadczenia,
o ktéorym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, w ktdrym wskazuje wtasciwg warto$é pomocy oraz stwierdza
utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej podstawowe lub przedtuzone finansowe

wsparcie pomostowe zostanie zdyskontowana. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego sposobu obliczania wartosci
pomocy publicznej udzielanej w réznych formach.
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. Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczgcych otrzymanego wsparcia
stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

§16
Postanowienia koncowe

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych
przypadkach opinii IP.

. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozwdj

przedsiebiorczosci oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidtowosci

zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym
nieuzasadnionego przyznania catos$ci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi

Beneficjent jako podmiot realizujacy projekt.

. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczacych

Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu udzielania

wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow projektow w ramach Dziatania 7.3

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, Kodeksu

Cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

. Wykaz zatacznikéw:

e  Zat.nr1-Biznesplan,

e  Zat. nr 2 - Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku

podatkowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych,

Zat. nr 3 - Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis,

Zat. nr 4 - Formularz informac;ji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis,

Zat. nr 5 - Zbidr oswiadczen,

Zat. nr 6 - Karta oceny biznesplanu,

Zat. nr 7 - Wzér umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

Zat. nr 8 - Wniosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego,

Zat. nr 9 - Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkéw w ramach podstawowego/

przedtuzonego wsparcia pomostowego,

e  Zat. nr 10 - Oswiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z dwdch réznych Zrédet na pokrycie
tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

e  Zat nr 11 - Karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego,

e  Zat. nr 12 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego

wsparcia pomostowego,

Zat. nr 13 - Wz4r umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego,

Zat. nr 14 - Wz6r aneksu do umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego,

Zat. nr 15 - Oswiadczenie o wydatkowaniu wsparcia,

Zat. nr 16 - Rozliczenie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego,

Zat. nr 17 - Standardy oceny Biznesplandéw.

Miejscowos$é Sosnowiec, dn. 19.11.2020 1. e et et reareas
(podpisy Beneficjenta)
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